
 
 
 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดง 
ที่ 19/2565 

เรื่อง  มอบอำนาจของนายกองค์การบริหารส่วนตำบลให้รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
     

  เพื่อประโยชน์ของราชการในการปฏิบัติราชการด้วยความคล่องตัว รวดเร็ว รวมทั้งเป็นการลดขั้นตอน
และระยะเวลาในเร่ืองการสั่งการ การอนุญาต และการอนุมัติในเร่ืองเก่ียวกับการให้บริการประชาชนโดยตรง อาศัยอำนาจ
ตามความในมาตรา 59 และมาตรา 60 แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบลพ.ศ. 2537 และที่
แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
เร่ือง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนตำบล ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2545 และ
ที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงปัจจุบัน ข้อ 240 จึงมอบอำนาจให้รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดง ตามบัญชีการมอบ
อำนาจแนบท้ายคำสั่งนี้ ในการนี้ เมื่อได้ปฏิบัติราชการตามที่ได้รับมอบอำนาจตามคำสั่งนี้ไปแล้วให้จัดทำบัญชีสรุปย่อเรื่อง
เสนอนายกองค์การบริหารส่วนตำบลให้ทราบทุกสามสิบวัน ดังนี้    

1. กรณีนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดง ไม่อาจปฏิบัติราชการได้ ไม่อยู่ ลา หรือไปราชการให้
รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดง เป็นผู้รักษาราชการแทนตามลำดับ ถ้ารองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
เขาแดงไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ให้ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดง เป็นผู้รักษาราชการแทน ดังนี้ 

 1.1 นายธวัชชัย ผ่องแผ้ว รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบเขาแดง รักษาราชการแทน ลำดับ 1 
 1.2 นายนพพร ตกค้าง รองนายกองคก์ารบริหารส่วนตำบลเขาแดง รักษาราชการแทน ลำดับ 2 
2. มอบอำนาจให้รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดง ปฏิบัติราชการแทนนายกองค์การบริหาร

ส่วนตำบลเขาแดง ดังนี้ 
2.1  นายธวัชชัย  ผ่องแผ้ว รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดง กำกับดูแลการปฏิบัติ

ราชการ รับผิดชอบในงานประจำทั่วไป มีอำนาจในการสั่งการ การอนุญาต การอนุมัติการปฏิบัติราชการ หรือการ
ดำเนินการอ่ืนใด รายละเอียดตามผนวก ก 

2.2  นายนพพร ตกค้าง รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดง กำกับดูแลการปฏิบัติ
ราชการ รับผิดชอบในงานประจำทั่วไป มีอำนาจในการสั่งการ การอนุญาต การอนุมัติการปฏิบัติราชการ หรือการ
ดำเนินการอ่ืนใด รายละเอียดตามผนวก ข 
  3.  ในกรณีที่ ผู้รับมอบอำนาจให้ปฏิบัติราชการแทนนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดง 
เจ้าของเรื่องไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่อาจปฏิบัติราชการได้ ให้รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดงที่อยู่ปฏิบัติราชการ
แทน และเมื่อได้วินิจฉัยสั่งการเป็นประการใดแล้วให้หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของเร่ืองเสนอให้ผู้รับมอบอำนาจเจ้าของเร่ือง
ทราบด้วย 
  4.  การมอบอำนาจตามคำสั่งนี้ไม่เป็นการตัดอำนาจของนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดงที่จะสั่ง
การเองเป็นการสมควรเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
 

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง  ณ  วันที่  14 เดือน มกราคม  พ.ศ. ๒๕65 
 
 

(นายบัญชา  เสือเหลือง) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดง



 
 

ผนวก  ก 
 

บัญชีรายละเอียดการมอบอำนาจของนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดง ให้นายธวัชชยั  ผ่องแผ้ว รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดง ปฏบิัติราชการแทน 
แนบท้ายคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดง ที่ 19/2565  ลงวันที่ 14 เดือน มกราคม พ.ศ. 2565 

ที่ อำนาจที่มอบให้ปฏิบตัิราชการแทน 
มอบโดยอาศัยอำนาจตามกฎหมาย 

ระเบียบ ข้อบังคับ 
ลักษณะงานที่มอบให้ปฏบิัติราชการแทน หมายเหตุ 

1 การลงชื่อในหนังสื อสั่ งการ การโต้ตอบ
หนังสือราชการ และหนังสือราชการทั่วไปที่
เห็นสมควรและไม่ขัดต่อกฎหมายหรือ
ระเบียบ (ตามหนั งสือที่  มท 0318/ว.
3935 ลงวันที่  4 ธันวาคม 2539 เรื่อง 
การบริหารกิจการขององค์การบริหารส่วน
ตำบล 

พ .ร.บ .สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล 
พ .ศ .2537 แก้ ไขเพิ่ ม เติมถึ ง  (ฉบับที่  7 ) พ .ศ . 
2562 มาตรา 60 

อำนาจในการพิจารณาสั่งการ การอนุญาต การ
อนุมัติ ติดต่อและลงชื่อในหนังสือราชการ การ
โต้ตอบหนังสือขององค์การบริหารส่วนตำบล 

- กองช่าง 

2 การชี้แนวเขตที่ดิน พ .ร.บ .สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล 
พ .ศ .2537 แก้ ไขเพิ่ ม เติมถึ ง (ฉบั บที่  7 ) พ .ศ . 
2562 มาตรา 60 

อำนาจในการลงพื้นที่ชี้ระวังแนวเขตที่ดินและ
ลงชื่อรับรองแนวเขตที่ดิน 

- กองช่าง 

3 การรับแจ้งเรื่องร้องเรียน ร้องทุกข์ พ .ร.บ .สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล 
พ .ศ .2537 แก้ ไขเพิ่ ม เติมถึ ง (ฉบับที่  7 ) พ .ศ . 
2562 มาตรา 60 

อำนาจในการสั่งการ การอนุญาต และการ
อนุมัติ การมอบหมายเจ้าหน้าที่ หรือการให้
ความเห็นชอบดำเนินการ 

- ทุกส่วนราชการ 

3 การติดตั้งใหม่/ซ่อมไฟฟ้าสาธารณะ พ .ร.บ .สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล 
พ .ศ .2537 แก้ ไขเพิ่ ม เติมถึ ง (ฉบับที่  7 ) พ .ศ . 
2562 มาตรา 60 

อำนาจในการสั่งการ การอนุญาต และการ
อนุมัติให้ความเห็นชอบดำเนินการติดตั้ง/ซ่อม
ไฟฟ้าสาธารณะ  

- กองช่าง 

 
 
 

(นาบบัญชา  เสือเหลือง) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดง 

 



 
 

-2- 
ผนวก  ข 

บัญชีการมอบอำนาจของนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดง ให้นายนพพร  ตกค้าง รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดง ปฏิบตัิราชการ 
แนบท้ายคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดง ที่ 19/2565  ลงวันที่  14 เดือน มกราคม พ.ศ. 2565  

ที่ อำนาจที่มอบให้ปฏิบตัิราชการแทน 
มอบโดยอาศัยอำนาจตามกฎหมาย  

ระเบียบ ข้อบังคับ 
ลักษณะงานที่มอบให้ปฏบิัติราชการแทน หมายเหตุ 

1 การลงชื่อในหนังสื อสั่ งการ การโต้ตอบ
หนังสือราชการ และหนังสือราชการทั่วไปที่
เห็นสมควรและไม่ขัดต่อกฎหมายหรือ
ระเบียบ (ตามหนั งสือที่  มท 0318/ว.
3935 ลงวันที่  4 ธันวาคม 2539 เรื่อง 
การบริหารกิจการขององค์การบริหารส่วน
ตำบล 

พ .ร.บ .สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล 
พ .ศ .2537 แก้ ไขเพิ่ ม เติ มถึ ง (ฉบั บที่  7 ) พ .ศ . 
2562 มาตรา 60 

อำนาจในการสั่งการ การอนุญาต การอนุมัติ 
ติดต่อและลงชื่อในหนังสือราชการ การโต้ตอบ
หนังสือขององค์การบริหารส่วนตำบล 

- กองคลัง 
- สำนักปลัด อบต. 

2 การสนับสนนุนำ้อุปโภค-บรโิภค พ .ร.บ .สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล 
พ .ศ .2537 แก้ ไขเพิ่ ม เติ มถึ ง (ฉบับที่  7 ) พ .ศ . 
2562 มาตรา 60 

อำนาจในการสั่งการ การอนุญาต การอนุมัติ 
การขอรับการสนับสนุนน้ำอุปโภค-บริโภค และ
การแจกจ่ายน้ำอุปโภค-บริโภค  

- สำนักปลัด อบต. 

3 การลงทะเบียนรับเงนิเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ – ผู้
พิการ – ผู้ป่วยเอดส์  

พ .ร.บ .สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล 
พ .ศ .2537 แก้ ไขเพิ่ ม เติมถึ ง (ฉบับที่  7 ) พ .ศ . 
2562 มาตรา 60 

อำนาจในการสั่งการ การรับลงทะเบียน/ไม่รับ
ลงทะเบียนและการประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับ
เงินเบี้ยยังชีพฯ  

- สำนักปลัด อบต. 

4 การลา พ .ร.บ .สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล 
พ .ศ .2537 แก้ ไขเพิ่ ม เติมถึ ง (ฉบับที่  7 ) พ .ศ . 
2562 มาตรา 60 

อำนาจในการอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ลาของ
พนั กงานส่ วนตำบล  ลู กจ้ างป ระจำและ
พนักงานจ้าง  

- สำนักปลัด อบต. 

 
 

(นาบบัญชา  เสือเหลือง) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาแดง 

 



 
 

 


